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沈阳工程学院教务处文件
沈工院教发［2021］18 号

关于加强 2021 年暑期实验室安全管理及

规范暑期实验室使用工作的通知

各二级学院（部、中心）：

为加强我校实验室安全管理，规范暑期实验室的使用，根据《教育部

关于加强高校实验室安全工作的意见》（教技函〔2019〕36 号）文件精神

及《沈阳工程学院防汛抗灾应急工作方案》（沈工院〔2021〕75 号），学校

就暑期实验室使用有关事项通知如下：

一.实验室封停工作

各实验室在完成本学期教学相关任务后，经实验室安全检查合格后进

行封停，此项工作请各学院于 7月 17 日前完成。

二.暑期实验室使用要求

根据学校安排，各二级学院实验室在暑假期间允许继续使用，使用人

应提前履行报批手续，并在教务处做好备案工作。

1、各二级学院、实验中心应掌握假期使用实验室的具体实验内容，

涉及危险化学品、特殊仪器设备、高温高压设施的实验室负责老师必须在

场。实验室危险废弃物处置严格按照国家要求进行处理，严禁随意丢弃。

2、实施有“针对性”的实验室操作培训与实验室安全教育工作，如

实验室防护措施、实验操作规程、仪器设备操作规程、实验室所含危险化
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学品的使用要点与应急处置须知，并做好相应的培训记录存档。

3、掌握暑期使用实验室进行实验操作的具体人员情况，并做好实验

人员管理，学生须在教师指导下开展实验，严禁学生单独在实验室内进行

实验，未经允许严禁校外人员进入实验室。

4、落实暑期使用实验室的值班巡查工作，并做好记录。二级学院相

关负责人要每天巡查各暑期使用实验室是否根据实验室管理要求与备案

内容开展各类实验；各暑期使用实验室的负责人员要每天检查水、电、门

窗、实验室仪器设备、危险化学品使用情况，对于发现的各类安全隐患要

立即整改并上报学校。

5、暑期申请使用实验室程序：

（1）填写暑期实验室使用申请表（申请人必须为学校教职工）→交

分管院领导签字→到使用的实验室所属实验中心办理钥匙借用手续→将

申请表交实验中心负责老师→由实验中心汇总后交教务处实践教学办公

室备案。

（2）申请人同时签定暑期使用实验室安全承诺书→交实验中心负责

老师→由实验中心汇总后交教务处实践教学办公室备案。

（3）申请时间 2021 年 7 月 14 日～7月 17 日。

（4）申请表及安全承诺书见附件。

主题词： 关于 加强暑期实验室安全管理 规范实验室使用工作 通知

教务处 2021 年 7 月 13 日 印发
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附件 1：

2021 年暑期实验室使用申请表

序

号

申请人

姓名

申请使用实验室名称

及门牌号

实验项目

名称

申请使用

时间

申请人联系

方式

备

注

申请人（签字）：

分管院领导意见：

分管院领导签字：

实验中心负责人签字：

申请日期： 年 月 日
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附件 2：

暑假期间申请使用实验室安全承诺书

1、申请人自愿承担实验室在假期使用期间的一切安全及卫生责任。

2、申请人以及使用人在实验室使用期间手机要保持二十四小时畅通。

3、实验室在使用期间一定要有专人负责，仪器设备处在运转状态时

一定要有人看守。

4、在每次实验结束后，使用人应及时关闭门窗、水、电、气源，妥

善保管好化学危险品，同时保持实验室内部的清净卫生。

5、实验室钥匙（或门卡）借用后不得转交给他人，更不得私自配制，

若钥匙丢失后，应立即报实验中心假期安全巡查老师进行更换，否则造成

的损失由借用人承担。

6、假期安全巡查老师若发现某实验室在使用期间无人看守、实验室

使用结束后门窗未关闭好、水/电/气源未全部关闭、实验结束后未及时清

理等现象，可由分管院长立即停止该实验室的使用，本假期中不得再次申

请。

申请人：

日 期： 年 月 日


