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1. 产品概述

平台服务于学校实验室安全培训工作，提供由培训资源管理、组织培训、在

线学习、练习、考核、合格证书颁布，到培训情况统计全环节管理环境。通过培

训有效增加师生实验室安全知识储备，提升防护意识、增强自我保护能力，促进

实验室安全准入制度的执行和落实。

2. 文档概述

2.1.管理员角色定义

管理员可对平台中的资源、人员信息进行维护，其中功能权限包含课程管理、

资源库管理、题库管理、考试管理、系统人员权限管理等。学校可以根据自身的

实际管理需要，按照权限细分角色，如系统管理员、学院管理员、教师、学生等。

2.2.定义说明

实验室安全实训平台 ，以下简称“平台”。

2.3.手册目的

通过本手册的学习，使管理人员明确自身的职责范围，掌握平台业务管理功

能操作。

3. 功能说明

3.1.登录

打开浏览器

在地址栏中输入平台地址：

按回车键，进入平台欢迎界面：
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图 1平台欢迎界面

欢迎界面分通知公告、规章制度、实验类别、安全图标四个专区，点击可查

看详细信息。

在用户登录栏，输入用户名、密码，点击【登录】，进入平台。

3.2.首页

用户登录成功，默认进入首页，首页展示最新通知公告、安全信息、考试及

调查问卷，点击可进入项目模块详细界面。

图 3首页
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3.3.课程资源管理

点击菜单栏中【资源中心】，进入资源中心，点击左侧导航栏中【课程资源】，

进入课程资源界面，管理人员可按资源类型、资源名称、分类快速查询资源，可

对系统中课程资源信息进行上传、在线预览、下载、删除操作。

图 4 课程资源

3.3.1. 上传资源

在上图中，点击【上传资源】按钮，打开资源上传界面，如下图所示：

图 5上传课程资源

点击【点击选择文件】，打开文件选择界面，选择文件后进入资源上传界面，

修改文件名称、输入简介信息、选择分类，点击【开始上传】，开始上传文件并
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显示上传进度，点击【取消上传】，可取消上传。文件上传成功给出提示。

图 6 资源上传

图 7 上传成功

在课程资源界面中，可以根据资源种类、资源所属、资源的名称和分类进行

条件搜索。对于列表中显示的资源，可以对其进行在线查看、编辑、删除和下载

操作。还可以看到各个资源的上传时间、上传人、被使用的次数信息。

3.3.2. 预览资源

点击列表中 或 ，进行资源预览。

3.3.3. 编辑资源

点击列表中 ，进行资源信息编辑。

3.3.4. 删除资源

点击列表中 ，进行资源信息删除。

3.3.5. 下载资源

点击列表中 ，将资源下载保存至本地。



沈阳工程学院实验室安全教育平台用户手册

5

3.4.试题管理

点击菜单栏中【资源中心】，进入资源中心，点击左侧导航栏中【试题管理】，

进入试题管理界面，管理人员可按条件快速查询试题，可新增、导入、编辑、预

览、删除试题。

图 8 试题管理

3.4.1. 新增试题

在试题管理界面中，点击【新增】，打开新增试题界面，显示的页面如下图

所示：

图 9 新增试题
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在上图中，按照各个字段的文字提示填写好相应的内容、设定正确答案，点

击【提交】即可。

3.4.2. 批量导入

系统支持 Excel 模板格式批量导入试题。点击试题管理界面中【批量导入】，

打开批量导入界面：

图 10 下载试题模板

初次使用请在界面中，点击【试题模板】，下载 Excel 格式试题模板，按照

试题模板格式录入试题后，点击【点击选择文件】，选择要导入的文件，显示下

图所示界面：

图 11 试题模板

选择学科后，点击【保存】即可。

3.5.课程管理

点击菜单栏中【培训计划】，点击左侧【课程管理】，打开课程管理界面，
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课程管理中课程为培训计划中培训内容。

图 35 课程管理

3.5.1. 新增课程

在课程管理界面中，点击【新增】，打开新增课程界面，填写课程信息、选

择课程资源，点击【确定】，新增课程完成。

图 35 新增课程

3.6.培训管理

点击菜单栏中【培训计划】，点击左侧【培训管理】，打开培训管理界面。

管理人员可对课程进行管理、追踪计划完成情况，如下图所示：
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图 35 培训管理

3.6.1. 新增培训

点击培训管理界面中【新增】，打开新增培训界面：

图 35 新增培训

计划时间：计划时间为可进行计划学习的有效时间区间，开始之前、结束之

后不允许进行学习；

计划内容：点击 添加本次培训内容，无序、有序用于控制课程学习先

后顺序。

信息添加完成，点击【提交】，新增计划完成。

3.6.2. 分配人员

点击培训记录中 ，打开分配人员界面，指定要参加本次培训的人员：
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图 35 分配人员

3.6.3. 培训详情

点击培训记录名称，打开培训记录详情界面，可查看培训完成情况。

图 35 培训详情

3.7.考试管理

点击上图中导航处的“考试管理”，显示平台中当前发布的考试。针对进行

中的考试，为避免当前有考生正在考试，禁止对考试进行编辑、删除操作，若要

进行相关操作需先点击 ，关闭本次考试，考试关闭后学生无法再参加该考试。

图 12 考试管理

3.7.1. 添加考试

在上图中，点击【添加考试】按钮，可以添加考试内容，添加页面如下图所

示：
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图 13 添加考试

在考试添加界面中，按照各个字段的文字提示，填写好内容点击提交即可。

说明：在“允许次数”有多次的情况下，最终的考试成绩以最高分做为最终成绩。

上图中的“考试试卷”分为“考生同试卷”和“创建组卷策略”（随机抽取），

“考生同试卷”又分为“人工组卷”和“智能组卷”两种。下面分别进行介绍：

3.7.2. 创建组卷策略

点击上图中的创建组卷策略按钮，显示的页面如下图所示：

图 14 创建组卷策略

根据实际情况设置，点击【提交】，显示的页面如下图所示：
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图 15 提交试卷策略后

3.7.3. 考生同试卷

创建考试时选择考生同试卷，试卷可含主观题题型，此类考试需进行分配阅

卷人、阅卷人阅卷、发布成绩操作。

勾选“考生同试卷”，有三种试卷引用形式可选：人工组卷、智能组卷、从

我的卷库中选择，显示的页面如下图所示：

图 16 考生同试卷
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3.7.3.1. 人工组卷

点击上图中的“人工组卷”，显示的页面如下图所示：

图 17 人工组卷

在上图中，按照各个字段的问题提示添加内容即可。

3.7.3.2. 智能组卷

点击图中的“智能组卷”，显示的也页面如下图所示：

图 18 智能组卷
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图 19 生成试卷

3.7.4. 从我的卷库中选择

点击【从我的卷库中选择】，选择已收藏的试卷：

图 20 从我的卷库中选择

3.7.5. 安排人员

点击考试列表中的 ，打开如下人员安排界面，选择人员，点击【提交】，

安排人员完成。
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图 21 安排人员

3.7.6. 自动阅卷

针对考试试题全为客观题的考试，系统自动阅卷，考生提交答卷后即可查看

成绩。

3.7.7. 人工阅卷

针对考试试题含主观题的考试，可安排老师进行人工阅卷：

3.7.7.1. 分配阅卷人员

点击列表中的 ，打开阅卷人分配界面，选中要阅卷的人员，点击【提交】，

完成阅卷人分配。

3.7.7.2. 阅卷

考试结束后，点击列表中 ，进入阅卷界面，如下图所示，填写得分后点

击【提交批改】，进入该题下一学生答案批改界面。
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图 22 阅卷

3.7.7.3. 发布成绩

阅卷完成后，点击列表中 ，发布成绩，学生登录后成绩可见。

3.7.8. 查看考试

点击 之后，显示的页面如下图所示:

图 23 考试详情

在上图所示页面中，可以详细记录考试的详细信息，如考试名称、考试时间、

当前状态、考试概况、预览策略等；教师或者管理员可以预览或者导出学生的合

格证，学生成绩。
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3.8.统计分析

点击页面上导航处的“统计分析”，显示的页面如下图所示:

图 24 统计分析

在上图中，左侧导航又分为试题统计、学习资源统计、资源总量统计、培训

统计、资源点击量统计、考试统计。以上均是对平台中涉及到的各模块数据的统

计，具体的详情可分别点击查看。

3.9.系统管理

点击导航处的“系统管理”显示的页面如下图所示：

3.9.1. 机构人员

“机构人员”中显示的内容就是该安全考试系统的基本数据，即用户数据。

显示的页面如下图所示：

图 25 机构人员
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3.9.1.1. 新增用户

选择要新增用户的机构，点击【新增】，打开新增用户信息界面，填写用户

信息，点击【提交】，新增用户完成。

图 26 新增用户

3.9.1.2. 导入用户

选择要导入用户的机构，点击【导入】，打开导入用户界面，初次导入，请

下载用户导入模板，按照模板格式导入信息后，点击【选择文件】，导入用户信

息。

图 27 导入用户

3.9.1.3. 用户授权

选择要授权的用户，点击【授权】，打开授权界面，选择要授权的角色，点
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击【提交】，完成授权。

图 28 用户授权

为了更加方便的进行用户管理，在页面中增加了对毕业生的信息管理功能，

对应上图中的“学生毕业”。点击“学生毕业”按钮后，显示的页面如下图所示：

图 29 学生毕业界面

在上图中，可以设置开始和结束时间，这个时间范围内的学生默认为已经毕

业。成为毕业学生的相关信息，可以在档案查询中进行相关查看操作，详情可参

考档案查询的介绍。在图中的红色字体的提示，需要注意。

3.9.2. 角色管理

点击左侧的“角色管理”，显示的页面如下图所示:
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图 30 角色管理

“角色管理”中的角色可以根据学校的实际情况合理的增加或者减少。在上

图中，点击右上角的“新增”按钮，显示的页面如下图所示：

图 31 增加角色

按照上图中的文字提示填写，点击提交即可。角色添加好后，需要为各个角

色分配对应的权限，不同的权限对应着不同的功能，权限的分配过程详见下一节

权限管理。

3.9.3. 权限管理

点击左侧导航处的“权限管理”，显示的页面如下图所示：
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图 32 角色权限设置

3.9.4. 通知公告

在有任何消息或者公告需要老师和学生们知晓的，有添加公告权限的人员可

以添加一个公告，发布之后，全部用户可见，添加公告的页面如下图所示:

图 33 添加公告

3.9.5. 规章制度

图 34 规章制度

3.9.6. 档案查询

输入需要查询的学生的账号，点击搜索，就会显示处该查询对象的学习、考

试相关信息，显示的页面如下图所示：
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图 35 档案查询
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